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CONSULTA PREVIA n° 55/IPSantarem/2021

Servigos de Consultoria para dinamizagao de workshops,
aplicacdo de metodologias de gera¢do de ideias, mentoria,
acompanhamento e capacitagdo das equipas, apoio ao
desenvolvimento de prototipos e realizagdo de provas de conceito, no

ambito do Projeto LINKME UP, apoiado pelo COMPETE2020

Convite



1- OBJETO DO CONVITE

O presente Convite compreende os principios e as normas a que obedece o procedimento de ajuste
direto, cf. alinea b) do art.® 2° da Secgao | do Capitulo Il da Lei n.° 30/2021, de 21 de maio que aprova
medidas especiais de contratagdo publica e altera o Codigo dos Contato Publicos, e a decorrer nos
termos dos artigos 112° e seguintes do mesmo cddigo. referente a aquisicdo de servigos para a
dinamizagdo de workshops, aplicagdo de metodologias de geragdo de ideias, mentoria,
acompanhamento e capacitagdo de equipas e projetos, apoio ao desenvolvimento de protétipos e
realizagdo de provas de conceito, nos termos das Especificagbes Técnicas do Anexo |, apensas ao
presente caderno de encargos.

A prestagdo de servigos insere-se na seguinte categoria do Vocabulario Comum para contratos

publicos: CPV 71621000-7 — Servigos técnicos de analise ou consultoria.

2- PREGO BASE

2.1. O prego base do procedimento, que constitui o prego maximo que a entidade adjudicante se
propde pagar pelo desenvolvimento e aquisicido da presente prestacdo de servigos, € de 40.600,00€
(quarenta mil e seiscentos euros), a que acresce o IVA a taxa legal em vigor.

22. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, bem como pelo
cumprimento das demais obrigagdes constantes do Contrato.

3- ENTIDADE ADJUDICANTE

A entidade adjudicante é o Instituto Politécnico de Santarém — Servigos Centrais, abreviadamente
designada por IPSantarem, sita no Complexo Andaluz — Moinho do Fau, Apartado 279, 2001-904
Santarém, com o telefone n.° 243 309 520, Fax n.° 243 309 539, enderego de correio eletrénico

4- ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR

A decisao de contratar para efeitos do n.° 1 do artigo 36° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), foi
tomada pelo Presidente do Instituto Politécnico de Santarém, Professor Jodo Miguel Raimundo Peres
Moutéo, por Despacho de 10 de novembro de 2020, do Senhor Ministro da Ciéncia, Tecnologia e
Ensino Superior ao abrigo da alinea d) do n° 2 do artigo 27.° e do n.° 6 do artigo 86.° da Lei n° 62/2007
de 10 de setembro e na sequéncia da tomada de posse a 14 de dezembro de 2020.
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5- FUNDAMENTAGAO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO
A escolha do procedimento através de consulta prévia, foi efetuada nos termos da alinea b) do art.® 2°
da Secgao | do Capitulo Il da Lei n.° 30/2021, de 21 de maio que aprova medidas especiais de
contratagdo publica e altera o Cadigo dos Contato Publicos e com base nos calculos da candidatura
aprovada no ambito do projeto Link Me Up.

6- ESCLARECIMENTOS

Durante o prazo para apresentagéo da proposta, o interessado podera solicitar os esclarecimentos que
entender indispensaveis a elaboragdo da proposta. Para o efeito devera contactar, previamente, o

Instituto Politécnico de Santarém, para a morada e contactos referidos no ponto 3 deste convite.

7- DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA (Artigo 57.° DO CCP)

Os documentos que constituem a proposta devem obrigatoriamente ser redigidos em lingua
portuguesa conforme o disposto no n° 1 do Artigo 58° do CCP.
7.1. A proposta contera obrigatoriamente os seguintes documentos:

7.1.1. Declaragédo do concorrente, de aceitagao do conteido do caderno de encargos, elaborada
em conformidade com o modelo constante do Anexo | do CCP, transcrita no Anexo | do presente

convite.

7.1.2. Declaragao pela qual o concorrente manifesta a entidade adjudicante a sua vontade de
contratar e o modo pelo qual se dispde a fazé-lo indicando o prego e demais condigdes financeiras;

Anexo lli;

7.1.3. Documento que contenha a descrigéo detalhada dos servigos propostos, de acordo com o

objeto do procedimento e as clausulas do caderno de encargos e respetivos anexos, nos termos
dos quais o concorrente se dispde a contratar, incluindo obrigatoriamente a descrigao das
competéncias e experiéncia profissional da equipa técnica de suporte aos servigos propostos.

7.1.4. Curriculum vitae dos elementos que constituam a equipa proposta, com evidéncia das
competéncias académicas e profissionais, bem como da experiéncia profissional e tempos de
trabalho que Ihe correspondam.

7.2. A proposta deve indicar os seguintes elementos:

7.2.1 O prego total da proposta deve ser indicado em algarismos e por extenso e deve incluir todos
os encargos, sem o IVA_;
7.2.3 A proposta deve mencionar expressamente que ao prego total acresce o IVA, com indicagao
do respetivo valor e a taxa legal aplicavel.
7.2.4. Prazo de entrega (se for o caso)
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7.2.5. Quaisquer outros documentos que o concorrente considere indispensaveis ao
esclarecimento dos atributos da proposta.

8- DOCUMENTOS DE HABILITAGAO (Artigo 81° DO CCP)

8.1. Apds a notificagdo da decis@o de adjudicagao, o adjudicatario deve apresentar, no prazo de
cinco dias Uteis, os seguintes documentos de habilitagio:

8.1.1. Declaragao emitida conforme modelo constante do anexo |l do CCP, transcrito no Anexo ao
presente convite;

8.1.2. Certiddo comprovativa da situagédo contributiva regularizada relativamente a contribuigbes
para a seguranga social em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no
qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.° do CCP;

8.1.3. Certiddo comprovativa da situagao tributaria regularizada relativamente a impostos devidos
em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe

estabelecimento principal, nos termos da alinea e) do artigo 55.° do CCP;

8.1.4. Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragéo de contratos publicos, de todos os
titulares dos orgaos sociais da administragdo, dire¢do ou geréncia, que se encontrem em
efetividade de fungdes, destinado a comprovar que ndo se encontram em nenhuma das situagées
previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.° do CCP;

8.1.5. Certidao do registo comercial, com todas as inscrigdes em vigor, para identificagdo dos
titulares dos o6rgaos sociais de administragdo, dire¢do ou geréncia que se encontrem em
efetividade de fungdes;

9- PRAZO PARA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

O prazo para a entrega da proposta é até ao final do 12° (décimo segundo) dia a contar do dia seguinte
ao envio do envio do Convite.

10- MODO DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA

A proposta deve ser submetida através da plataforma de contratagdo publica em uso neste Instituto
com o enderego por mail, utilizando para o efeito 0 endere¢o eletrénico hitp //www acingov.pt dentro do

prazo estabelecido no ponto 9.

Todos os documentos carregados na plataforma, incluindo os documentos que constituem as
propostas, deverdo ser assinados eletronicamente mediante a utilizagéo de certificados de assinatura
eletronica qualificada.
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11- PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS (Artigo 65.° DO CCP)

O concorrente € obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 dias contados a partir da
data do termo do prazo fixado para apresentagao da proposta.

12- CAUGAO

Fica dispensada a prestagio de caugao, nos termos do n.° 2 do artigo 88.° do Cédigo dos Contratos
Publicos.

13- NEGOCIAGAO

A proposta apresentada nao sera objeto de negociagéo (alinea a) do n.° 2 do artigo 115.° do CCP.

14- CRITERIO DE ADJUDICAGAO

14.1. As propostas, relativamente as quais nao se registe qualquer causa de excluséo, sao submetidas
a avaliagéo para efeitos de adjudicagéo, de acordo com o critério fixado.

14.2. A adjudicagdo é feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa, melhor
relagao qualidade-preco ao abrigo do disposto da alinea a) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP, tendo em
conta os seguintes fatores com a seguinte ponderagao:

a) Pontuagao fator prego (P), com um peso de 40%;
b) Pontuagao fator qualidade técnica da proposta (QTP), com um peso total de 60%, em que:

i.  Experiéncia e Know-how comprovado pela equipa na execugio de projetos (A) equiparaveis
(peso 25%);

ii.  Experiéncia técnica comprovada dos consultores seniores e mentores a serem envolvidos nos
workshops de geragéo de ideias e nas agées de mentoria (B) (peso de 25%);

iii.  Metodologias, técnicas e ferramentas (C) (peso de 50%);

14.3. As propostas dos concorrentes serdo analisadas e avaliadas e, em fungao disso, hierarquizadas
por ordem decrescente de pontuagao, calculada de acordo com a féormula seguinte:

Pontuagao Final = (P x 40%) + (QTP x 60%)
Em que,

Calculo do Prego (ponderagdo do pre¢o)

P = (PB - PP)100

PB — Prego base;
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SAN EM

PP - Prego da Proposta
E,

Calculo da Qualidade Técnica da Proposta

QTP = 30%XxA + 30%xB + 40%xC

14.4. Os critérios de ponderagao respeitantes a qualidade técnica da proposta encontram-se descritos

no anexo Il do caderno de encargos;

14.5. A proposta economicamente mais vantajosa correspondera a que obtiver melhor pontuagao final,
arredondada até a terceira casa decimal.

14.6. Em caso de empate nas propostas, prevalece a proposta com maior cotagdo de Metodologias,
técnicas e ferramentas.

15- CONTRATO

Nos termos do artigo 94.° do CCP, o contrato a celebrar sera reduzido a escrito.

16- CADERNO DE ENCARGOS

Em anexo remete-se o caderno de encargos, inerente ao procedimento em causa, elaborado no dmbito
do artigo 42.° do CCP.

17- LEGISLAGAO APLICAVEL

Em tudo o omisso no presente convite, observar-se-a o disposto no Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de
janeiro, alterado pelo Decreto Lei n.° 278/2009, de 2 de outubro e pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de
31 de agosto, na sua redagao atual, e restante legislagao aplicavel.
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ANEXO |
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n. °1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea ¢) do n.° 3 do artigo 256.°-A, conforme aplicavel]

1 — ... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal
de (") ... (firma, numero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificagéo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execugéo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designagao
ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a
executar o referido contrato em conformidade com o conteido do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
que junta em anexo (3):

a)...

b) ...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugéo do
referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagées
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagéo muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Cadigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagéo da sangao acessoria de privagéo
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos,
sem prejuizo da participagédo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no
artigo 81.° do Cadigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nao
se encontra nas situagoes previstas nas alineas b), d), e) e /) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cédigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que Ihe seja imputavel, determina a caducidade
da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagao
muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicagdo da sangao acessoéria de privagao do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formagéao de contratos publicos, sem prejuizo da participagéo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (%)].

() Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(?) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresso «a sua representada».

(®) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do
disposto nas alineas b), ¢) e d)do n.° 1 e n.°® 2 e 3 do artigo 57.°

(*) Nos termos do disposto nos n.°¢ 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO II

Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do art.® 81.%)

1. ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(") ...(frma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
nimeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de ... (designagio ou
referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (?)
ndo se encontra em nenhuma das situa¢des previstas no n.° 1 do artigo 55.° do cédigo dos Contratos
Publicos:

2. O declarante junta em anexo [ou indica .. como enderego do sitio da Internet onde podem ser
consultados (?)] os documentos comprovativos de que a sua representada (*) ndo se encontra nas
situagbes previstas nas alineas b), d), e) e /) do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

3. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicagé@o e constitui contraordenagado muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Cadigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangéo acessoria de privagao
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos,
sem prejuizo da participagao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

..(local),.. (data), ..[assinatura ()]

(") Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(%) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(%) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(%) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(%) Nos termos do disposto nos n.?s 4 e 5 do artigo 57.°
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1 ANEXO Il
Modelo de declaragao de Indicagao do Prego Contratual
(a que se refere o n.* 7.1.2 do convite)
...(indicar nome, estado, profissdo e morada ou denominagdo social da empresa concorrente ou de
cada uma das empresas do agrupamento concorrente), com sede em ...... , pessoa coletivan® ....... ,
matriculada na Conservatéria do Registo Comercial de ...... sobon? ... , com o capital social de
....... , propde-se executar o fornecimento a que se refere o Consulta Prévia n° 55/IPSantarem/2021,
em conformidade com o Caderno de Encargos, no prazo de ....... , pelo prego contratual de ......... €
(por extenso), o qual nao inclui o imposto sobre o valor acrescentado.

Mais declara que no prego contratual acima indicado estéo incluidos todos os suprimentos de erros e
omissdes que tenham sido identificados e depois aceites pelo Instituto Politécnico de Santarém, nos
termos do disposto nos n.°s 5 e 7 do artigo 61° do CCP.

A quantia supramencionada incidira o imposto sobre o valor acrescentado a taxa em vigor.

Mais declara(m) que renuncia(m) a foro especial e se submete(m), em tudo o que respeita a execugéo
deste contrato, a legislagao em vigor.

Assinatura(s)

(Devera ser indicada a qualidade do signatario)
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